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•문서24 (https://open.gdoc.go.kr)접속
•문서작성클릭 •로그인(비회원시회원가입후서비스이용)

문서작성 클릭



모두 체크해야
문서 작성 가능

※문서작성 사전체크리스트의 3개항목을
모두체크하면문서작성이 활성화됨
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인천광역시 정보화담당관 입력 후 검색

인천광역시 기획조정실 정보화담당관 선택

➋

➌

감리원배치현황신고서제출
1. 용역명
2. 공사현장 주소
3. 발주자
4. 공사기간
5. 감리기간(감리배치일수)
6. 담당자 연락처/이메일

➍ ➊

해당 내용 입력➎



설정메뉴에서
변경가능 발신 문서 중앙에 표시 됨

(사전에 등록한 상호명, 이름 )

일반첨부(5MB 이하)
대용량첨부
(500MB까지 가능)

작성된 본문과
첨부된 붙임 파일 목록 확인 후
수정/보내기 클릭

※ 반드시 인천시청 홈페이지
감리배치신고 안내문을 참고하여
제출서류목록을 빠짐없이 등록
(서류가 미비한 경우, 
문서가 반려처리 될 수 있음)

환경설정에서 등록한 직인 이미지를 본문에 표시
직인이 없는 경우 ‘아니오’ 선택 가능

※ 감리배치현황확인서는문서접수후 7일이내에문서24로회신됩니다.
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