
2022년 제3기 강의계획서

과 정 명 (특강)엑셀 실무(고급)
담 당 강 사 공성해

강 좌 개 요
엑셀 2016’을 활용한 다양한 형태의 생활 및 실전 문서를 작성해봄으로써 
엑셀 프로그램의 활용 능력을 높일 수 있도록 한다

강 의 목 표 실무문서 활용 하는 실력을 쌓는다.

운 영 시 간
수강기간 요일 시간

11주
(법정공휴일은 보강 없습니다.)

금 주 1회 10:00~13:00

교 육 대 상 만18세 이상 
인천거주시민

인원 17명 수 강 료 36,000원

준 비 물 교재/ USB메모리

재 료 비
( 교 재 비 )

 [아는 만큼 재미있는] 엑셀 2016 활용-시대인 출판사 (교재비 9천원)

주별 세   부   내   용 비고

1주 성적표 점수 분리 및 계산하기/ 비품 명세서 결재란 만들기

2주 견적서 만들기-견적서의 수식과 서식 작성하기

3주 가계부 만들기-데이터 유효성 검사와 사용자 지정 표시 형식

4주 급여 명세서 만들기-다양한 IF 관련 함수

5주 인사고과 집계표 만들기-조건부 서식

6주 재직 증명서 만들기-찾기/참조와 날짜, 그리고 텍스트 함수

7주 자료 비교/분석 차트 만들기-미니 차트로 성적 분석하기

8주 영업 실적표 만들기-외부 데이터와 데이터 통합 관리

9주 고객 주문 현황표 만들기-텍스트 함수와 고급 필터

10주 돈 관리 계획 세우기-목표값 찾기와 시나리오 관리자

11주
휴가신청서 작성하기-데이터 유효성 검사 설정하여 소속 

입력하기

※ 강사, 일정, 내용은 사정에 따라 변경될 수 있으며 법정공휴일은 수업일수에서 

제외됩니다.(보강 없음)     


