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과 정 명 엑셀 파워포인트 주간ITQ & ( )

담 당 강 사 공성해

강 좌개요
엑셀과 파워포인트 의 국가공인 자격증 취득을 하기 위한2016 ITQ( )

문서 작성 및 편집작업 익히기

강 의목표

<파워포인트 취득 목표ITQ >슬라이드마스터 사용법 익히기 도형사용과 텍스트 다/

루기 표와 영상삽입과 챠트구성 하기 스마트아트와 애니메이션 적용하기/ /

엑셀 취득 목표< ITQ >셀서식 이용한 문서 작성하기 함수 사용법 익히기 고급필터/ /

와 피벗테이블 익히기 챠트구성과 편집하기/

운 영시간

교육기간 요일 시간

월 토 주4. 1.( )~6. 15.( ) / 11

법정공휴일은 보강 없습니다( .)
월수 주 회2 10:00 ~ 13:00

교육대상
만 세 이상18
인천거주시민 인원 22 수 강 료 45,000

준 비 물
첫날준비물 메모리 필기도구: USB ,

교재는 개강 후 공동 구매 또는 개인준비 가능

재 료 비

교 재 비( )

엑셀교재 원 파워포인트교재 원(16,000 )/ (16,000 )

아카데미출판사 이공자파워포인트 이공자엑셀( 2023 ITQ / 2023 ITQ )

주별 세 부 내 용 비고

주1
 오리엔테이션 및 설명하기ITQ

 파워포인트 의 초기화면과 마스터 슬라이드 작성2016

파워

포인트

주2
 표지디자인 작성 도형편집을 이용한 도형을 구성-

국회의원선거일 휴강< >

국회의4/10

원선거 휴강

주3
 목차 슬라이드 작성 도형서식과 하이퍼링크 기능익히기-

 텍스트 슬라이드 작성 글머리기호와 동영상 삽입-

주4
 표 슬라이드 작성 표구성 조합도형 그러데이션 효과지정- , /

 챠트슬라이드 작성 챠트작성법을 알고 수정작업 익히기-

주5
 도형슬라이드 작성 도형 및 스마트아트 그룹화 에니메이션 지정- , ,

 최신 기출문제풀이와 답안 전송프로그램 사용하기
엑셀

주6
대체공휴일 휴강< >

 엑셀 개요 및 초기작업하기2016 ITQ

5/6 어린이날

대체휴무휴강

주7
 제 작업 데이터 입력과 서식설정1 -

부처님오신날 휴강< >

부처님5/15

오신날 휴강

주8
 제 작업 함수 날짜텍스트 유형문제풀이2 - ( , )-

 함수 수학 통계논리값 유형문제풀이-2( / , )-

주9
 고급필터 익히기 목표값 찾기와 자동필터/

 제 작업 정렬과 부분합 피벗테이블 작성3 - /

주10
 유형별 문제 다루기

 제 작업 챠트 작성과 수정 유형별 기출문제4 - /

주11
 유형별 문제 다루기

 최신 기출문제풀이와 답안 전송프로그램 사용하기

※ 강사 일정 내용은 사정에 따라 변경될 수 있으며, , 법정공휴일은 수업일수에서 제외

됩니다 보강 없음.( )


